
服务指南



图文信息中心位于学校中轴线
上，整体建筑以翻开的书为造
型的八层建筑，建筑面积一万
六千余平方米。正门进去是中
心二楼（2F），设有总服务
台。

图文信息中心概况



图文信息中心是学校图书馆藏地和
网络服务中心，由图书馆和信息
（数据）中心两部分组成。

图书馆设有总服务台、对外开放的
三层书库和阅览室、期刊书报阅览
室、学生自修室等，约1280个座位，
为全校师生提供良好的学习、教科
研资源保障。
信息中心作为智慧校园后台管理平
台，提供校园网络、数据库管理
等稳定运行，为线上办公、网上教
学、学藉管理等提供技术保障。



图文信息中心所属主要办公部门设在三楼（３Ｆ）
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图书馆内部采用大开间（阅览室+书库）布局

格式，充分体现“人在书中，书在人旁”的全

开放服务理念，同时实行藏、借、阅一体的管

理服务模式，为全院师生提供文献借阅、信息

检索与咨询、读者培训等多层次、多形式的文

献信息服务。

图书馆共六层，对师生开放三层,纸质图书70

余万册,电子资源1203余万册（篇），含电子

图书、期刊、学术论文、影印资料、6个数据

库等，合计存储容量138.5T。



1楼、2楼图书阅览室开放时间
每日8：00-21：00
（周末正常开放国家法定节假日不开放）

3楼图书阅览室开放时间
周一至周五：8：00-17：30
（周六周日不开放，国家法定节假日不开放）

开放期间总服务台一直有值班的老师。

各楼层图书阅览室的老师工作时间为周一至
周五：8：00—11：30 14：30—17：30



图书分类代码及馆藏位置

1楼自然科学总论N3楼
马克思主义、列宁主义、
毛泽东思想、邓小平理论

A

1楼数理科学和化学O3楼哲学、宗教B

1楼天文学、地球科学P3楼社会科学总论C

1楼生物科学Q3楼政治、法律D

1楼医药、卫生R3楼军事E

1楼农业科学S3楼经济F

2楼工业技术T3楼文化、科学、教育、体育G

1楼交通运输U3楼语言、文字H

1楼航空、航天V1楼文学I

1楼环境科学、安全科学X3楼艺术J

1楼综合性图书Z3楼历史、地理K



服务大厅位于图文信息中
心的二楼（2F），设有：
 总服务台
 借还书处
 阅览室入口
 图书检索处
 服务咨询处
 开水房、卫生间



总服务台及借还书处



服务大厅内部，总服务台左侧设有图书检索处。在电脑浏览器地
址栏内输入 https://findhbgyzy.libsp.cn，可查询图书信息。

也可以用手机浏览器扫描左边的二维码，进入查询页
面，查询图书信息。
将查询到的图书信息提供给借书处老师，进行借阅。



阅览室和书库分为三
层，唯一进出口在服
务大厅借还处，由2F

室内进旋转楼梯上下。



阅览室和书库内景



期刊阅览室内景

所有报刊杂志均不
外借！
一次只拿一本，看
完后按编号将期刊
放回原位。



开水房和卫生间在服务大厅的右角



图书检索和电子资源的使用

在电脑浏览器地址栏内输入 https://findhbgyzy.libsp.cn，可查询图书信息。

也可以用手机浏览器扫描左边的二维码，进入查询页面，查询图书
信息。



进入学校首页：https://www.hbgyzy.edu.cn，点击右下角“图书查询”，或
在浏览器地址栏输入：https://info.hbgyzy.edu.cn，进入“图文信息中心”
主页面，可以查看馆藏电子资源。



电子资源的使用方法有两种：1、校内IP登陆使用。2、校内IP注册、校外可使用
具体使用细则见相应资源的说明。



电子借阅证的使用
方式一：智慧校园APP虚拟身份码借阅

1. 手机上安装“湖工职院”APP
安卓系统手机通过扫描下面的二维码下载安装“湖工职院”APP；
IOS系统手机在应用商店搜索“湖工职院”APP下载安装

2. 登录方法： “账号+密码”

登录账号为“学号”，

登录初始密码为：

hbgyzy@身份证号后六位，身份

证号末尾是 x需小写

如果统一身份认证（即PC 端办

事大厅）账号密码修改过，账号

密码与统一身份认证（即PC 端

办事大厅）账号密码一致



3. 展示虚拟身份码
点击APP中“一卡通”应用中的“认证码”，展示的二维码为虚拟身份码。
此身份码可用于图书借阅。



方式二：超星“学习通”电子借阅证

１. 手机安装“超星学习通”app
手机扫描下面的二维码（使用微信、QQ 均可）
或通过应用市场，搜索“超星学习通” 下载安装

２. 打开学习通，点击“新用户注册”
（已拿手机号注册过忽略）



３. 输入手机号，获取验证码，
设置手机登陆密码

４. 输入单位或机构名称：
湖北工业职业技术学院
点击“下一步”

５.选择账号角色
（根据实际情况选择）



6. 输入真实姓名 7.输入邀请码：进入移动图书馆首页，在首页右上角点击
邀请码，输入 “hgz”。找到电子借阅证模块



8.在模块中点击电子借阅证，提示绑定账号。
输入借阅证号即个人身份证号，密码也是个人身份证号。完成所有注册，即可使用！



借书流程
本中心内图书采用开架借阅方式，读者可自
行查找、阅览自己需要的图书，阅览完毕请
将图书就近放在书架放书栏；未办理借阅手
续不能带出。如需借阅，请到总服务台办理
手续。

图书借阅方法
选好图书，使用本人电子借阅证到总服务台
办理借书手续。
一次可借三本，借阅期限30天。



还书流程

30天到期，必须归还本人已借图书,如若延

期可使用本人电子借阅证续借。

寒暑假系统自动延期，假期结束后一周内还，

不算超期。

寒暑假前已超期图书，超期款一直累计直到

还书为止。



图书丢失
按学校《遗失损坏书刊赔偿办法》执行。

读者遗失所借图书，以购买同版本或新版本图书赔偿则。

如无法购买到相同版本或新版本赔偿，按下列规定赔偿：
遗失1990年以前出版的文献（包括90年）：按图书原价
格10倍赔偿；
遗失1990年以后出版的文献，视图书的馆藏情况、流通
情况和具体情节，按图书原价格的2至10倍赔偿。



图书捐赠
少量和零散捐赠（100 册以内的捐赠），捐赠者可直接

到图文信息中心信息与资源建设部办理相关事宜，也可
通过邮寄方式捐赠。

大批量捐赠（100 册及以上的捐赠），请捐赠者先将捐
赠清单（含主要图书信息、数量等）发送给图文信息中
心信息与资源建设部，由工作人员甄别后，按双方商定
的方式进行捐赠。

对于数量特别巨大或特别贵重的捐赠，图文信息中心将
向学校汇报，组织专门的捐赠仪式及宣传活动。

根据捐赠者意愿，捐赠者可在图书扉页签名、赠言。

入藏后，向捐赠者颁发“图书捐赠证书”以表感谢和鼓
励。建立文献捐赠专项台账，适时公布，予以宣传和鼓
励。



 自修室位于图文信息中心五楼
 开放时间：周一至周日 8:00-21:00

自修室



请做一位文明读者



 阅览室内抽烟  乱丢乱放

 抢占座位

 乱扔废弃物



 谈天说地，高声喧哗

 长期占用自修室储物柜

 用电不安全 乱堆乱放



师生们在使用图文信息资源过程中，有任何疑问，
可以到图文信息中心二楼服务大厅咨询。

服务电话：

图书借阅咨询：0719-8126184
学生网络故障报修：10000
教学网络故障报修：0719-8126094

咨询借阅问题可以加入读者服务群


